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Manuale sulla Proceduradi
comunicazione e versamento
dei contributi welfare e del
premio dirisultato




MANUALE SULLA PROCEDURA DI COMUNICAZIONE E YVERSAMENTO DEI CONTRIBUTI WELFARE E DEL PREMIO DI RISULTATO

Le nuove modalita di comunicazione riguardanti il versamento
di contributi relativi a welfare e a premio di risultato prevedono
che tali tipi di versamento vengano esplicitati all'interno della
distinta di contribuzione. A tale scopo pud essere compilata una
distinta di contribuzione ad hoc, contenente solamente tali tipi
di contributi, oppure inserire tali tipologie di versamenti nella
distinta di contribuzione bimestrale (se compilata in excel, e

non nella modalita DISTINTA FACILE - INVIO DATI “Distinta
On line").

mpilazione

1- collegarsi alla pagina di fondapi (www.fondapi.it) e
selezionare “Distinta e Multidistinta”

PER AZIENDE E CASSE

Circolari e procedure operative

< Distinta e Multidistinta >

Aziende: Distinta facile — invia dati

2. Scaricare il file distinta semplificata con calcoli

Per le Aziende

Distinta semplificata con calcoli (in excel)

Per i Consulenti
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MANUALE SULLA PROCEDURA DI COMUNICAZIONE E YVERSAMENTO DEI CONTRIBUTI WELFARE E DEL PREMIO DI RISULTATO

3. Aprire il file excel che viene generato; nella

schermata viene visualizzato un esempio di distinta di

contribuzione.
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Procedere dunque alla compilazione della distinta;
La distinta in esempio prende in considerazione
solamente 2 lavoratori individuati dalla lettera “D”

nella prima cella

Compilazione:

adattare il numero di righe con la scritta “D” al numero di
lavoratori per il quale si sta compiendo l'operazione (inserire
tante righe quanti sono i lavoratori per i quali si opera il

versamento)

ESEMPIO (come aggiungere un ulteriore lavoratore):

20
21
22
23
24

N CONTRIBUTI
N 12345678901"
cT

FONL
AZIEND
RO<
RO<

SNOOjo - >

2 N i BIAN
26 Vo220 V 20,
27 N 1 A

28
29
30

» posizionarsi con il mouse nel margine sinistro del file
excel in corrispondenza del numero 24, e fare click con
il tasto destro del mouse.
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e selezionare “Inserisci”. Verrd generata una nuova riga
all'interno della distinta
w
A7 A Y CONTRBUTY  FONDAM Y\ FONDAM Y 363  VVERDIGACONO'  EFFETIVO ¥ 20040503V 001 VINZIOPERODO FINEPERIODO DATAVALUTA EWALREFERENTE  REFERENTE _ TELEFONO _ FAX _ PROTOCOLLO % ADER % AZENDA %TFR
2| T V12345678907 AZENDAOO1 Y 03 Y VIADELLEROSE 50 31021 “MOGLIANO VENETG' VENEZIA “ METALMECCANCO' 20031001 Y 20031231 ¥ 20040330 Y info@infot Y MAROROSSI ¥ 041010203 VBer010203 12345 Y
3] D ca Y Rossl Y maTTEO YRssuTT7SP10ct11Q MY qomsoso Y o2003001Y 20031231 Y 1200 YV 1000 Y 27es Y 200 | st Y 620 Ve300 Y ER Y 100 40,
24| 0 Y o Y ross Y owameo Yesswrmrspocttid®  w Y qoreosto Y 203001 203231 Y 1200 Y w000 Y e Y 200 Yosle Y e Ve ERO V4 tl 4
%) 0 (34 ROSSI VATTEQ _ RSSUTTTSPIOCH1Q. ] 19790910 20031001 20031231 1200 1000 a8 200 516 620 7 &0 R 140 100 4000
%| 0 Y om Y mawnew Y we Yencweseocttd®  w Y qgresto Y 203001y 20323 Y 000 Y 000 Y en0 Y 000 Yooss Y se Vs ' ER Yo' ool 100
a| z Yomo Vom0 Vome Voosn Y e Vo a2 Y 2 Y 2 Y ames Yo Y rzasersorz Y BANCAXYZ Y 12a4s678e012
28 w Y 1+ 0

» copiare la riga 23 sulla 24 ( Ctrl+c ; Ctrl+v) in modo da
ricopiare anche le formule.

e N.B. Indicare all'interno della distinta se si tratta di
contributo welfare o di premio di produzione (risultato).
Per fare cid sara necessario sostituire nelle celle che fanno
riferimento al tipo di contribuzione (colonna B, riportanti
la scritta “CT") le sigle “"CW" per contributo welfare, oppure
“PR" per premio di produzione

¥ CONTRIBUTTY FON
¥ 12345678901%  AZENI
h | h | RO

RO

RO
Y BIAD
w 36,00 w 30

W o0~ O WN - D
SNOODODO - >

e Quindi compilare la distinta inserendo i dati richiesti (le
celle con sfondo giallo non devono essere modificate).\\

Passando con il mouse sopra le caselle viene indicata
l'informazione da inserire. Nello specifico andra inserito O
(zero) nelle celle relative a: contribuzione fonte aderente
(colonna }), contribuzione fonte TFR (colonna L), contributo
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MANUALE SULLA PROCEDURA DI COMUNICAZIONE E YVERSAMENTO DEI CONTRIBUTI WELFARE E DEL PREMIO DI RISULTATO

volontario (colonna M), quota iscrizione parte lavoratore
(colonna N), quota iscrizione parte azienda (colonna O).

Quindi inserire il valore del contributo, welfare o premio
di produzione, nelle celle di riferimento al contributo fonte
azienda (colonna K)

’ERIODO FINE PERIODO DATA VALUTA  E MAIL REFE

31001 ¥ 20031231 ¥ 20040330 info@int
00 h | A | . |

' . IMPORTO

.00 10,00 CONTRIBUTO FONTE

00 AZIENDA

oW N 000
2 Y1235 N

Una volta compilata verificare nel record Z che
I'importo presente nelle celle da B ad G sia pari alla
somma dei contributi da versare per ciascuna fonte,
che la cella H contenga il totale della distinta da
inviare e che le celle | e J contengano rispettivamente

il numero degli aderenti presenti nella distinta ed in
numero delle righe di tipo D

6. Eliminare dal file le righe da 1 a 20, in modo tale che

la prima riga della distinta (riga 21) diventi la prima
riga del file

S COROITAT PSR T IANG AN (A DISTINTA % ESE € § CALCOU WELLE CELE (1 SECOS0

T ETEPTT

&Ik

BEEPUNRARBYY
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CRigemannuna

7. Cancellare il contenuto delle celle RS,T - 3,45
oppure indicare per ciascuna casella O

Quindi salvare e chiudere il file excel

Trasmissione

La trasmissione del file excel contenente la distinta di contribuzione
compilata come indicato in precedenza deve essere fatta tramite
I'area riservata dell'azienda.

PROCEDURA:
1 Accedere nell'area riservata azienda e selezionare la voce
[ |
Distinta Facile - Invio Dati”.
FONDAPI
Funzioni == 'ﬂ

P pistinta on-line "
In questa sezione & possitile compilane ed imviare |2 distinta contributive direttamente dalla pagina web (procedura sempificata).
P 1nvio distinta di contribuzione

In questa sezicoe & possitile effettuare Tinvio del file dela distinta contributive nel tracciato richiesto.

P 1mp i d i Silenti e Ad

In questa sezicne & possibile effettuare Fivio degl iscritt silenti (dipencenti che non hanno espresso nessuna scelta sulla destinazicne del TFR),
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MANUALE SULLA PROCEDURA DI COMUNICAZIONE E YVERSAMENTO DEI CONTRIBUTI WELFARE E DEL PREMIO DI RISULTATO

2' Selezionare la voce “Invio distinta di contribuzione”:

Si aprird una nuova pagina dove & possibile caricare dei
file esterni.

Seguire le indicazioni riportate sotto la scritta “Per
effettuare una comunicazione”.

Per re una

Nel campo “File” inserire il percorso completo del file da inviare, Per facilitare I'operazione pud essere usato il tasto "Sfoglia™
Nel campo "EMail” inserira |'indirizzo email che servira per segnalare gli eventuali errori rilevati, Ls compr/az:me & obbligatoria.
Nel campo "Note" & possibile inserire osservazioni/commenti relativi al file La comp Itz

Scegliere "Confarma" per procedera con I'elaborazione e linvio.

ATTENZIONE: i file di grandi dimensioni potrebbero richiedere un congruo tempo di elaborazi dere il io di conferma dell'invio o di segnalazione di errore prima di procedere
con altre funzionalita.

¥ SCARICA LA DISTINTA PRECOMPILATA v
File: @ Nessun file selezionato
e-mail:
Note:

Per caricare il file sara sufficiente cliccare sul tasto
“Scegli file” e selezionare il file excel con la distinta di
contribuzione

ATTENZIONE: i file di grandi dimensioni potrebbero richiedere un congruo tempo di elaborazione
con altre funzionalita,

SCARICA LA DISTIN

File: =3un file selezionato
e-mail:

Note:
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&% Fondapi

3' Selezionare infine il tasto “Conferma” per inviare il file.

In caso di errori formali nella distinta verra evidenziato un
messaggio contenente gli errori riscontrati che dovranno
essere corretti prima di riprovare il caricamento. Una
volta che il flusso sara acquisito il sistema segnalera il
buon fine del caricamento e sara possibile stampare il
riepilogo della distinta e l'ordine di bonifico contenente
la corretta causale e I'importo da versare.

Riportiamo infine i dati per il versamento dei contributi su c/c

di Fondapi:

Banca di accredito:
SGSS SPA - Societé Generale Securities Services SpA

Conto corrente intestato a: FONDAPI
IBAN comple’ro: IT 39 W 03307 01719 000000000474
Codice SWIFT da utilizzare se si effettua il bonifico

dall'estero: TWOSITMM

In caso di versamento del contributo welfare la procedura
si interrompe qui; in caso di premio di produzione continua
a leggere..
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Ulteriore
Operativita
per il Premio
di Produttivita
(risultato)

In caso la distinta appena inviata contenga un premio di

Produttivita (PR) sara inoltre necessario compilare il modulo
di “Dichiarazione Premio di Produttivita”.

Tale modulo, disponibile sul sito di Fondapi, dovra essere
compilato sia dall'azienda che dal lavoratore, ed in seguito
inviato a Fondapi o via PEC ( fondapi@pec.fondapi.it ) o per
raccomandata all'indirizzo Fondapi - Piazza Cola di Rienzo, 80
A - 00192 Roma.
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