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Le nuove modalità di comunicazione riguardanti il versamento 
di contributi relativi a welfare e a premio di risultato prevedono 
che tali tipi di versamento vengano esplicitati all’interno della 
distinta di contribuzione. A tale scopo può essere compilata una 
distinta di contribuzione ad hoc, contenente solamente tali tipi 
di contributi, oppure inserire tali tipologie di versamenti nella 
distinta di contribuzione bimestrale (se compilata in excel, e 
non nella modalità DISTINTA FACILE – INVIO DATI “Distinta 
On line”).

Compilazione
1. collegarsi alla pagina di fondapi (www.fondapi.it) e 

selezionare “Distinta e Multidistinta”

2. Scaricare il file distinta semplificata con calcoli
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3. Aprire il file excel che viene generato; nella 
schermata viene visualizzato un esempio di distinta di 
contribuzione.

4. Procedere dunque alla compilazione della distinta;
La distinta in esempio prende in considerazione 
solamente 2 lavoratori individuati dalla lettera “D” 
nella prima cella

Compilazione:
• adattare il numero di righe con la scritta “D” al numero di 

lavoratori per il quale si sta compiendo l’operazione (inserire 
tante righe quanti sono i lavoratori per i quali si opera il 
versamento)

ESEMPIO (come aggiungere un ulteriore lavoratore):

• posizionarsi con il mouse nel margine sinistro del file 
excel in corrispondenza del numero 24, e fare click con 
il tasto destro del mouse.
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• selezionare “Inserisci”. Verrà generata una nuova riga 
all’interno della distinta.

• copiare la riga 23 sulla 24 ( Ctrl+c ; Ctrl+v) in modo da 
ricopiare anche le formule.

• N.B. Indicare all’interno della distinta se si tratta di 
contributo welfare o di premio di produzione (risultato). 
Per fare ciò sarà necessario sostituire nelle celle che fanno 
riferimento al tipo di contribuzione (colonna B, riportanti 
la scritta “CT”) le sigle “CW” per contributo welfare, oppure 
“PR” per premio di produzione

• Quindi compilare la distinta inserendo i dati richiesti (le 
celle con sfondo giallo         non devono essere modificate).\\

Passando con il mouse sopra le caselle viene indicata 
l’informazione da inserire. Nello specifico andrà inserito 0 
(zero) nelle celle relative a: contribuzione fonte aderente 
(colonna J), contribuzione fonte TFR (colonna L), contributo 
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volontario (colonna M), quota iscrizione parte lavoratore 
(colonna N), quota iscrizione parte azienda (colonna O).

Quindi inserire il valore del contributo, welfare o premio 
di produzione, nelle celle di riferimento al contributo fonte 
azienda (colonna K)

5. Una volta compilata verificare nel record Z che 
l’importo presente nelle celle da B ad G sia pari alla 
somma dei contributi da versare per ciascuna fonte, 
che la cella H contenga il totale della distinta da 
inviare e che le celle I e J contengano rispettivamente 
il numero degli aderenti presenti nella distinta ed in 
numero delle righe di tipo D 

6. Eliminare dal file le righe da 1 a 20, in modo tale che 
la prima riga della distinta (riga 21) diventi la prima 
riga del file
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7. Cancellare il contenuto delle celle R,S,T – 3,4,5 
oppure indicare per ciascuna casella 0

Quindi salvare e chiudere il file excel

Trasmissione

1. Accedere nell’area riservata azienda e selezionare la voce 
“Distinta Facile – Invio Dati”.

La trasmissione del file excel contenente la distinta di contribuzione 
compilata come indicato in precedenza deve essere fatta tramite 
l’area riservata dell’azienda.

PROCEDURA:
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2. Selezionare la voce “Invio distinta di contribuzione”:

Si aprirà una nuova pagina dove è possibile caricare dei 
file esterni. 

Seguire le indicazioni riportate sotto la scritta “Per 
effettuare una comunicazione”.

Per caricare il file sarà sufficiente cliccare sul tasto 
“Scegli file” e selezionare il file excel con la distinta di 
contribuzione 
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3. Selezionare infine il tasto “Conferma” per inviare il file.

In caso di errori formali nella distinta verrà evidenziato un 
messaggio contenente gli errori riscontrati che dovranno 
essere corretti prima di riprovare il caricamento. Una 
volta che il flusso sarà acquisito il sistema segnalerà il 
buon fine del caricamento e sarà possibile stampare il 
riepilogo della distinta e l’ordine di bonifico contenente 
la corretta causale e l’importo da versare. 

Riportiamo infine i dati per il versamento dei contributi su c/c 
di Fondapi:

Banca di accredito: 
SGSS SPA – Societé Generale Securities Services SpA 

Conto corrente intestato a: FONDAPI 

IBAN completo: IT 39 W 03307 01719 000000000474 

Codice SWIFT da utilizzare se si effettua il bonifico 
dall’estero: TWOSITMM

In caso di versamento del contributo welfare la procedura 
si interrompe qui; in caso di premio di produzione continua 
a leggere…
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Ulteriore 
Operatività 
per il Premio 
di Produttività 
(risultato)

In caso la distinta appena inviata contenga un premio di 
Produttività (PR) sarà inoltre necessario compilare il modulo 
di “Dichiarazione Premio di Produttività”.

Tale modulo, disponibile sul sito di Fondapi, dovrà essere 
compilato sia dall’azienda che dal lavoratore, ed in seguito 
inviato a Fondapi o via PEC ( fondapi@pec.fondapi.it ) o per 
raccomandata all’indirizzo Fondapi – Piazza Cola di Rienzo, 80 
A – 00192 Roma.


